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1.	 Especificaciones generales

a)	Tipo y tamaño de letra: Arial o Times New Roman tamaño 12. 
	 En caso de usar palabras en latín y/o griego utilizar cursivas.
b)	Características de párrafos 1.5, justificado.
c)	Márgenes: izquierdo 4 cm, derecho 2 cm, inferior y superior 3 cm.
d)	Citas y referencias bibliográficas de acuerdo al formato autorizado 

por la Facultad correspondiente.

2.	 Contenido

Como lo indica y a la letra dice en el Reglamento de Estudiantes de la 
Universidad Autónoma de Querétaro, en el artículo 111.

A. Para obtener el diploma de especialidad: inciso IV. Presentar examen 
general de conocimientos que abarque todo el programa de estudios o un 
trabajo escrito y su réplica en examen oral o validar por la acumulación 
de veinte créditos de un programa de maestría o doctorado en un área a 
fin posterior a la cobertura del total de créditos de la especialidad.

B. Para obtener el grado de maestro, en una modalidad profesionalizante: 
inciso III. Un trabajo escrito con formato de tesis sobre un tema inédito y 
pertinente de su área de aplicación práctica que oriente a la solución de 
un problema en el área de estudio correspondiente, con un valor mínimo 
de créditos, que refleje su capacidad de aplicar criterios científicos y sus 
características serán definidas en las normas complementarias.

El trabajo escrito que se presente para obtener el diploma de especialidad o la 
obtención de grado de Maestro, en una modalidad profesionalizante, deberá 
cumplir en contenido con lo que establezca las normas complementarias de 
la Facultad o el documento fundamental correspondiente. 
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En cuanto al formato, se deberán cumplir con las siguientes indicaciones:

•	 Portada externa del trabajo
	 (en caso de empastado, ver Formato 1A para Especialidad ó Formato 

1B para Maestría).
 
•	 Portada interna
	 (ver Formato 2A para Especialidad ó Formato 2B para Maestría).

•	 Dedicatorias. Este apartado es opcional.

•	 Agradecimientos. Serán personales, académicos y/o institucionales. 
En el caso de los estudiantes que hayan recibido beca o financiamiento 
para su trabajo final, deberán agradecer a la institución que le otorgó 
la beca y/o el financiamiento.

•	 Resumen en español. Deberá ser escrito a renglón seguido y debe 
presentar de forma clara y concreta el planteamiento del problema 
objetivos, metodología, y principales resultados. Tendrá una extensión 
máxima de 350 palabras. En la parte inferior incluir de 3 a 5 palabras 
claves para la descripción del contenido del documento.

•	 Abstract. Es la traducción del resumen en español, al igual que este 
deberá incluir palabras clave (keywords). Este resumen será revisado en 
corrección y estilo, por el comité de tesis.

•	 Desarrollo de contenido de acuerdo a lo estipulado en cada Facultad 
o documento fundamental correspondiente.
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FORMATO 1A
PORTADA EXTERNA

A
ño

Título del tema de trabajo registrado

Trabajo escrito

Especialidad en

Presenta

Nombre del aspirante

Nombre completo del Director del Trabajo

Dirigido por:

Querétaro, Qro. a

Que como parte de los requisitos para
obtener el Diploma de

A
ut

or
N

om
br

e 
de

 la
 te

si
s

Universidad Autónoma de Querétaro

Facultad de

•	 escudo y letras doradas
•	 pastas duras color negro, tamaño carta
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FORMATO 2A
PORTADA INTERNA

Universidad Autónoma de Querétaro

Título del tema de trabajo registrado

Trabajo escrito

Especialidad en

Nombre del Sinodal
Presidente

Nombre del Sinodal
Secretario

Nombre del Sinodal
Vocal

Nombre del Sinodal
Suplente

Nombre del Sinodal
Suplente

Presenta

Nombre del aspirante

Nombre completo del Director del Trabajo
Dirigido por:

Que como parte de los requisitos para obtener el Diploma de

Facultad de
Especialidad en

Centro Universitario, Querétaro, Qro.
Fecha de aprobación por el Consejo Universitario (mes y año)

México
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FORMATO 1B
PORTADA EXTERNA

A
ño

Título del tema de trabajo registrado

Trabajo escrito

Maestría en

Presenta

Nombre del aspirante

Nombre completo del Director del Trabajo

Dirigido por:

Querétaro, Qro. a

Que como parte de los requisitos para
obtener el Grado de

A
ut

or
N

om
br

e 
de

 la
 te

si
s

Universidad Autónoma de Querétaro

Facultad de

•	 escudo y letras doradas
•	 pastas duras color negro, tamaño carta
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FORMATO 2B
PORTADA INTERNA

Universidad Autónoma de Querétaro

Título del tema de trabajo registrado

Trabajo escrito

Maestro en

Nombre del Sinodal
Presidente

Nombre del Sinodal
Secretario

Nombre del Sinodal
Vocal

Nombre del Sinodal
Suplente

Nombre del Sinodal
Suplente

Presenta

Nombre del aspirante

Nombre completo del Director del Trabajo
Dirigido por:

Que como parte de los requisitos para obtener el Grado de

Facultad de

Nombre completo del Co-Director del Trabajo
Co-dirigido por:

Maestría en

Centro Universitario, Querétaro, Qro.
Fecha de aprobación por el Consejo Universitario (mes y año)

México


