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Sirve el presente para someter a la consideracion del H. Consejo Académico de
la Facultad de Derecho la propuesta de guia de “Proceso de titulacion de la
Facultad de Derecho”, con la finalidad de que la misma sea difundida a todos los
alumnos tanto de la Licenciatura en Derecho como las Licenciaturas en
Criminologia y Ciencias de la Seguridad y tengan conocimiento de las formas de
titulacion, procesos y requisitos de la misma.

Los datos asentados fueron recabados de las instancias involucradas en dicho
proceso, asi como las normas complementarias y Reglamento de Estudiantes de
la Universidad Autonoma de Querétaro.

Se anexa al presente dicha guia de “Proceso de titulacion de la Facultad de
Derecho”.

Sin otro en particular, agradezco la aprobacion del prgse‘ﬁté.\\\
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GUIA
PROCESO DE TITULACION DE
LA FACULTAD DE DERECHO

| FORMAS DE TITULACION - |

Las formas de titulacion son las establecidas en el Capitulo VII, articulo 95
Reglamento de Estudiantes de la Universidad Auténoma de Querétaro, asi como
el examen EGEL de CENEVAL, (esta opcién solo es aplicable a estudiantes de
la Licenciatura en Derecho):

l.- Titulacion por Promedio. Cuando el egresado haya acreditado la totalidad de
su plan de estudios, con promedio igual o superior a nueve punto cero, con un
numero de inscripciones iguales a las sefaladas para el plan de estudios
escolarizado, sin haber reprobado ninguna materia.

II.- Titulacion por Acreditacion de Estudios de Posgrado. Acumulando por lo
menos veinte créditos equivalente a los de los posgrados de la Universidad.

lll.- Titulacién por Memoria de Trabajo Profesional. Presentacion ante una
comisién, que para tal fin designe el Consejo Académico de la Facultad o Escuela
que corresponda, de un trabajo escrito en el que se detallen los pormenores del
trabajo profesional realizado y que por su originalidad y trascendencia constituya
una referencia académica de los estudiantes. El jefe inmediato superior del
pasante, certificara por escrito el trabajo efectuado y en su caso, fungira como
director externo. La comision emitira su voto al Consejo Académico de la Facultad
o Escuela y cuando sea aprobatorio, se autorizara a que se continden los tramites
de titulacion por esta opcion.

IV.- Titulacion por Memoria de Servicio a la Comunidad. Presentacion ante
una comision, que para tal fin designe el Consejo Académico de la Facultad o
Escuela correspondiente, de un trabajo escrito en el que se detallen los
pormenores del trabajo profesional realizado y que por su impacto haya
beneficiado a una comunidad. La comision emitira su voto al Consejo Académico
de la Facultad o Escuela y cuando sea aprobatorio, se autorizara a que se
continden los tramites de titulacion por esta opcion;

V.- Titulacién por Cursos y Diplomados de Actualizacion y de
Profundizacion Disciplinaria. Estos deberan incluir la formacion escolarizada
complementaria por un minimo de ochenta horas en cursos y diplomados



autorizados por el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente,
al que el profesor responsable informara de la forma de evaluacion y de los
resultados de aprovechamiento de los egresados al término de los cursos y
diplomados. La calificacion minima aprobatoria sera de ocho punto cero. Estos
cursos se pueden adicionar al plan curricular, sefialando el objetivo del curso, de
tal forma que, cuando el alumno termine se pueda titular automaticamente.

Vl.- Elaboracion de Libros de Texto, Manual de Practicas o Guia del
Maestro.

VIL.- Trabajo de Investigacion. Presentacion de un trabajo inédito sobre
investigacion cientifica o tecnolégica, de suficiente calidad a juicio del Consejo
Académico de la Escuela o Facultad correspondiente.

VIilL.- Titulacién por Examen de las Areas del Conocimiento de la carrera de
que se trate.

IX.- Titulacion por Tesis Individual.
X.- Titulacién por Tesis Colectiva o por Tesis Colectiva Interdisciplinaria.

Xl.- Titulacién por examen EGEL de CENEVAL (solo Licenciatura en
Derecho)

| REQUISITOS DE LAS FORMAS DE TITULACION y

Seran consideradas las formas de titulacién que establece el Reglamento de
Estudiantes de la Universidad Autbnoma de Querétaro.

En el supuesto de no concluir satisfactoriamente el procedimiento de titulacion
por las opciones de Memoria de Trabajo Profesional, Memoria de Servicio a la
Comunidad, elaboracion de Libro de Texto o Guia del Maestro y Examen sobre
Areas del Conocimiento; el pasante no podra volver a solicitar la misma opcioén
para titularse, quedando a salvo su derecho de elegir cualquier otra opcion,
sujetandose a los requisitos correspondientes.

A) De la Titulacion por Promedio
Para optar por la opcién de Titulacion por Promedio, ademas de los requisitos

sefalados por el Reglamento de Estudiantes de la Universidad Auténoma de
Querétaro, el Pasante debe:



1.- No haber revalidad materias cursadas en otra institucion
2.- No haber presentado examenes de regularizacion
3.- No haber reprobado ninguna materia

Presentar solicitud de autorizacion de opcion de Titulacién al Consejo Académico
de la Facultad, dentro del periodo de un afio posterior a la fecha de baja por
egreso.

B) De la Titulacién por Acreditacion de Estudios de Posgrado

Para optar por la opcién de Titulacion por Acreditacion de Estudios de Posgrado,
ademas de los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes de la
Universidad Auténoma de Querétaro, el Pasante debe:

1. Haber realizado o estar realizando sus estudios de Posgrado en la
Facultad de Derecho de la Universidad Autbnoma de Querétaro.

2. Haber ingresado a estudios de Posgrado, en el primer periodo inmediato
posterior a la conclusién de la Licenciatura.

3. ElPasante debera cubrir cuando menos 20 créditos del programa cursado,
dentro del primer afio posterior al egreso.

4. Al momento de autorizar la opcion de titulacién, se encuentre con
inscripcion vigente en sus estudios de posgrado o ya los haya concluido.

C) De la Titulacion por Memoria de Trabajo Profesional

Se entiende por Memoria de Trabajo Profesional, el trabajo académico de
caracter descriptivo realizado por el egresado de Licenciatura en Derecho,
Licenciatura en Criminologia o de la Licenciatura en Ciencias de la Seguridad,
resultante de la experiencia laboral desarrollada en relacién a su respectiva
formacion académica.

Para optar por la opciéon de Titulacién por Memoria de Trabajo Profesional;
ademas de los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes de la
Universidad Autbnoma de Querétaro, el Pasante debera contar con experiencia
profesional y sujetarse a las siguientes disposiciones:

1. La Memoria de Trabajo Profesional, debe derivar de las actividades
laborales realizadas a partir de haber cubierto el 60% de los estudios de
Licenciatura y hasta un afio después de haberlos concluido.

2. El tiempo minimo de actividad profesional prestada sera de cuando
menos un afno ininterrumpido en la misma area tematica.
Para tal efecto, no se consideraran las actividades realizadas bajo la
prestacion de Servicio Social y Practicas Profesionales.



3. Elaborar un proyecto sobre la Memoria de Trabajo Profesional, en el que
a partir de un marco teérico y metodologico; se realice una descripcion
sobre la responsabilidad asumida, las actividades realizadas y las
aportaciones que las mismas generaron a la sociedad.

4. A la solicitud de autorizacién de opcion de Titulacién que se presente ante
el Consejo Académico de la Facultad de Derecho, se debera adjuntar el
proyecto y el documento probatorio que acredite la actividad profesional
realizada, temporalidad y permanencia.

5. Sujetarse a las recomendaciones tematicas y metodolégicas emitidas por
la Comision que para tal efecto designe el Consejo Académico.

Una vez que la Comision revise la Memoria de Trabajo Profesional, se citara al
pasante a fin de examinarlo con respecto a su contenido. Derivado de lo anterior
la Comisién presentara el dictamen correspondiente al Consejo Académico de la
Facultad de Derecho.

Aprobado el dictamen por el Consejo Académico, el pasante podra continuar con
el tramite de Titulacion.

D) De la Titulacion por Memoria de Servicio a la Comunidad

Se entiende por Memoria de Servicio a la Comunidad, el trabajo académico de
caracter propositivo, realizado por el egresado de Licenciatura en Derecho,
Licenciatura en Criminologia o Licenciatura en Ciencias de la Seguridad;
derivado de su participacion en programas destinados al beneficio de grupos
sociales, no se consideraran las actividades realizadas bajo la prestacién de
Servicio Social y Practicas Profesionales.

Para optar por la opcion de Titulacion por Memoria de Servicio a la Comunidad,
ademas de los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes de la
Universidad Autonoma de Querétaro, el Pasante debera sujetarse a las
siguientes disposiciones:

1. La Memoria de Servicio a la Comunidad, debe ser resultante de la
participacion, en programas de beneficio social, planeados o ejecutados a
partir de haber cubierto el 60% de estudios de Licenciatura y hasta un afio
después de haberlos concluido.

2. Elaborar el proyecto de Memoria de Servicio a la Comunidad, en el que a
partir de un marco teérico y metodolégico; se describa el diagnéstico,
planeacion, objetivos y dinamicas de ejecucion del programa en el cual se
participd, asi como las propuestas derivadas de su respectiva formacion
académica.



3. Ala solicitud de autorizacion de opcion de Titulacion que se presente ante
el Consejo Académico de la Facultad de Derecho, se debera adjuntar el
proyecto y el documento probatorio que acredite la actividad de servicio a
la comunidad realizada, temporalidad y permanencia.

4. Sujetarse a las recomendaciones tematicas y metodoldgicas emitidas por
la Comisién que para tal efecto designe el Consejo Académico.

Una vez que la Comision revise la Memoria de Servicio a la Comunidad, se citara
al pasante a fin de examinarlo con respecto a su contenido. Derivado de lo
anterior la Comisién presentara el dictamen correspondiente al Consejo
Académico de la Facultad de Derecho.

Aprobado el dictamen por el Consejo Académico, el pasante podra continuar con
el tramite de Titulacion.

E) De la Titulacion por elaboracion de Libro de Texto

Se entiende como Libro de Texto, el trabajo académico que estructurado en
unidades tematicas, expone el desarrollo de contenidos académicos vinculados
con algun programa de estudio de Licenciatura en Derecho, Licenciatura en
Criminologia o de la Licenciatura en Ciencias de la Seguridad, constituyendo un
material de consulta para docentes y estudiantes.

Para optar por la opcién de Titulacion por elaboracién de Libro de Texto; ademas
de los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes de la Universidad
Autonoma de Querétaro, el Pasante debera sujetarse a las siguientes
disposiciones:

1. Ala solicitud de autorizacién de opcion de Titulacion que se presente
ante el Consejo Académico de la Facultad de Derecho, se debera adjuntar
el proyecto correspondiente, y el documento probatorio que acredite la
aceptacion de asesoria por parte de un docente de la Facultad de Derecho.

2. Eltrabajo presentado, debera cubrir los criterios editoriales generales
que garanticen su calidad académica, lo cual, sera valorado por el Centro
de Investigaciones Juridicas y Criminolégicas de la Facultad de Derecho,
el que informara al respecto a la Comision designada por el Consejo
Académico.

3. Sujetarse a las recomendaciones tematicas y metodolégicas emitidas
por la Comision que para tal efecto designe el Consejo Académico.



Una vez que la Comisién revise el Libro de Texto, se citara al pasante a fin de
examinarlo con respecto a su contenido tematico, metodoldgico y pedagdgico.
Derivado de lo anterior la Comision presentara el dictamen correspondiente al
Consejo Académico de la Facultad de Derecho.

Aprobado el dictamen por el Consejo Académico, el pasante podra continuar
con el tramite de Titulacion.

F) De la Titulacion por elaboracién de Guia del Maestro

Se entiende como Guia del Maestro, el trabajo académico por medio del cual, a
partir de un marco teérico y metodolégico en relacion a los aspectos pedagdgico
y tematico, se desarrolla el contenido de algin programa de estudios inserto en
el mapa curricular de Licenciatura en Derecho, de Licenciatura en Criminologia o
de la Licenciatura en Ciencias de la Seguridad, basado en competencias acorde
al perfil de egreso y el modelo educativo vigente

Para optar por la opcién de Titulacion por elaboracion de Guia del
Maestro; ademas de los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes
de la Universidad Autébnoma de Querétaro, el Pasante debera sujetarse a las
siguientes disposiciones:

1. Ala solicitud de autorizacion de opcién de Titulacion que se presente
ante el Consejo Académico de la Facultad de Derecho, se debera adjuntar
el proyecto correspondiente, y el documento probatorio que acredite la
aceptacion de asesoria por parte de un docente de la Facultad de Derecho.

2. El trabajo presentado, debera someterse a una valoracion en los
aspectos tematico, pedagoégico y metodolégico ante el Centro de
Investigaciones Juridicas y Criminoldgicas de la Facultad de Derecho, el
que informara al respecto a la Comision designada por el Consejo
Académico.

3. Sujetarse a las recomendaciones tematicas y metodoldgicas emitidas
por la Comisién que para tal efecto designe el Consejo Académico.

Una vez que la Comision revise la Guia del Maestro, se citara al pasante a fin de
examinarlo con respecto a su contenido tematico, pedagogico y metodoldgico.
Derivado de lo anterior la Comisién presentara el dictamen correspondiente al
Consejo Académico de la Facultad de Derecho.

Aprobado el dictamen por el Consejo Académico, el pasante podra continuar con
el tramite de Titulacion.



G) Titulacion por la opcion de Cursos y Diplomados de Actualizacion y
de Profundizacion Disciplinaria

Para optar por la opcion de Titulacion por Cursos y Diplomados de Actualizacion
y de Profundizacion Disciplinaria, ademas de los requisitos que establece el
Reglamento de Estudiantes de la Universidad Auténoma de Querétaro, el
egresado debe:

1. Haberse inscrito al Curso o Diplomado de Actualizacion y de

Profundizacién Disciplinaria.

Cumplir cuando menos con el ochenta por ciento de asistencia.

3. Elaborar un trabajo de investigacion relativo a la tematica sobre la que
verso el curso, mismo que debera presentarse a la Coordinacién de
Educacion Continua, para su revision y aprobacion.

N

Ademas de constituir una opcién de Titulacién, los Cursos y Diplomados de
Actualizacion y Profundizacién Disciplinaria, seran considerados para el
reconocimiento de calidad de Pasante, en virtud de que la restituyen por dos afios
a aquellos que habian perdido ese status, tiempo que se contara a partir de la
finalizacién del Curso o Diplomado.

H) Titulacién por Examen sobre Areas del Conocimiento

Para optar por la opcion de Titulacion por Examen sobre Areas del Conocimiento,
se debe acreditar las etapas. La primera es por escrito y la segunda es oral,
misma que se desarrollara frente a un sinodo integrado por cinco catedraticos de
la Facultad de Derecho y vinculados con el area del conocimiento
correspondiente, asimismo el Pasante debe cumplir con:

1.- Tener promedio minimo de 8.0 _

2.- No haber presentado examenes de regularizacion

3.- No haber reprobado ninguna materia

4.- No haber revalidado materias, cursadas en otra institucion.

5.- Haber concluido en un maximo de nueve semestres.

6.- Presentar el examen dentro del afio siguiente a la conclusién de la
carrera.

Ademas de lo anterior el pasante habra de sujetarse a las siguientes
disposiciones:

1. La convocatoria para presentacion de Examen sobre Areas del
Conocimiento, sera publicada anualmente por la Direccion de la
Facultad, en espacios visibles y en la pagina web de la Facultad.



2. Los aspirantes a presentar el Examen sobre Areas del Conocimiento, se

sujetaran a los requisitos que establezca la convocatoria.

Quien acredite el examen escrito, podra presentar el examen oral.

4. Quien acredite el examen oral, podra continuar con sus tramites de
Titulacion.

5. Los resultados de examen seran inatacables.

>

El Examen sobre Areas del Conocimiento, versara sobre cinco asignaturas
sucesivas de la misma area de la Ciencia Juridica, de las cuales dos deben
pertenecer al area de formacion profesional y tres a la linea de formacién optativa;
mismas que el Pasante sometera a la aprobacion del Consejo Académico de la
Facultad de Derecho, en la solicitud de aprobacién de opcién a titulacion.

I) Titulacion por Trabajo de Investigacion

Se entiende como Trabajo de Investigacion, al trabajo inédito sobre desarrollado
con la metodologia cientifica y de suficiente calidad a juicio del Consejo
Académico de la Facultad de Derecho.

Para optar por la opcién de Titulacion por Trabajo de Investigacion, ademas de
los requisitos que establece el Reglamento de Estudiantes de la Universidad
Autonoma de Querétaro, el Pasante debera sujetarse a las siguientes
disposiciones:

1. Ala solicitud de autorizacion de opcién de Titulacion que se presente ante
el Consejo Académico de la Facultad de Derecho, se debera adjuntar el
protocolo de investigacion correspondiente y el documento probatorio que
acredite la aceptacion de asesoria por parte de un docente de la Facultad
de Derecho, quien debera estar vinculado con el area del conocimiento
sobre la que verse la investigacion.

2. La propuesta de asesor del Trabajo de Investigacion sera valorada por el
Consejo Académico, quién decidira en definitiva sobre dicha funcion.

3. El Consejo Académico designara una comision integrada por cinco
docentes de la Facultad de Derecho, de los cuales, uno sera el asesor del
Trabajo de Investigacién, quien fungira como titular.

4. Sujetarse a las recomendaciones tematicas y metodolégicas emitidas por
la Comisioén que para tal efecto designe el Consejo Académico.

Una vez que la Comisioén revise el Trabajo de Investigacion, se citara al pasante
a fin de examinarlo con respecto a su contenido tematico y metodologico.
Derivado de lo anterior la Comision presentara el dictamen correspondiente al
Consejo Académico de la Facultad de Derecho.



Aprobado el dictamen por el Consejo Académico, el pasante podra continuar con
el tramite de Titulacion.

J) Titulacién por Tesis

Para optar por la opcion de Titulacién por Tesis, el o los pasantes, habran de
sujetarse a lo siguiente:

I. La opci6n de titulacion por Tesis, comprende dos opciones:

1. Tesis Individual
2. Tesis Colectiva o colectiva interdisciplinaria.

Il. La Tesis Individual, es aquella que realiza un pasante.
lll. Se entiende por Tesis Colectiva, aquella que realizan dos o mas pasantes
en forma conjunta, siendo cinco el maximo autorizado.

Deberan elaborar un protocolo de investigacion, donde designara a un asesor

tematico y un asesor metodoldgico, dentro de los docentes de la Facultad de
Derecho.

Es funcién del asesor o asesores orientar el desarrollo de la tesis.

La calidad de asesor tematico y metodoldgico, podra recaer en un solo docente,
siempre que éste tenga nivel de Especialista o un grado superior.

El Protocolo de Investigacion, sera revisado por el docente o docentes que
fungen como asesores de Tesis, quienes daran su aprobacion si es que la calidad
del anteproyecto lo amerita.

(Anexo 1 Protocolo de Investigacion)

K) De la Titulaciéon por examen EGEL de CENEVAL

Es una prueba de cobertura nacional que evalta el nivel de conocimientos vy
habilidades académicas de los recién egresados de la licenciatura en Derecho.

El EGEL permite identificar si los egresados de la licenciatura cuentan con los
conocimientos y las habilidades necesarias para iniciarse eficazmente en el
ejercicio profesional.

Los egresados deberan:



1.- Atender la convocatoria publicada por la Facultad de Derecho.
2.- Haber concluido la Licenciatura en nueve semestres.

3.- Tener promedio minimo de 8.0.

4.- No haber reprobado asignaturas.

Para que sea la opcién de titulacién es necesario que se cumplan los requisitos
estipulados asi como la obtencion de resultado satisfactorio en la evaluacion.

| PROCESO DE TITULACION

1. El proceso de titulacion inicia cuando tengas la baja por egreso.
2. Elige una opcién de titulacién

PROMEDIO

ESTUDIOS DE POSGRADO

MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL
MEMORIAS DE SERVICIO A LA COMUNIDAD
CURSO DE ACTUALIZACION (DIPLOMADO)
MANUAL DE PRACTICAS

GUIA DEL MAESTRO

TRABAJO DE INVESTIGACION / ARTICULO DE PUBLICACION
EXAMEN DE AREAS DEL CONOCIMIENTO
TESIS (INDIVIDUAL O COLECTIVA)
CENEVAL

3. Checa los documentos que debes presentar acorde a la opcion de
titulacion. (Anexo 2)

4. Elabora una carta al H. Consejo Académico, solicitando autorizacién para
titulacion, especificando la opcion a titulacién; afiade correo electrénico,
telefono, expediente. (Sesiona el primer martes o jueves de cada mes,
debes presentar tu escrito, junto a la documentacion requerida para la
opcidn que elegiste 5 dias habiles antes de la sesion)

5. Después de 10 dias habiles, pasa a ventanilla de Titulaciones (planta alta
de Direccién) por la respuesta.

6. Pagar en recepcion (planta alta de Direccién) carta de no adeudo de
biblioteca, con tu recibo pasa a Biblioteca de la Facultad a que te generen
tu constancia.



9.

Ya que tienes estos documentos, regresa a ventanilla de titulaciones para
que te generen un nuevo documento firmado por el Secretario Académico.
(Este es el documento que te piden en mesa de profesiones).

Aqui termina la primera parte del proceso en la Facultad

Ingresa al portal de alumnos a, opcion titulacion, para generar tu solicitud,
te enviaran respuesta en 3 dias habiles, debes imprimir el documento que

+ te arroja, aqui te dice que documentos necesitas presentar en mesa de

profesiones (planta alta de Direccion de Servicios Escolares) los debes
entregar en ese orden.

En caja de servicios escolares realizar el pago de ceremonia de titulacion
(costo aproximado de $2,050.00 aprox)

10. Entregar todos los documentos solicitados en mesa de profesiones (planta

alta de Direccion de Servicios Escolares)

11.Esperar la autorizacion de Consejo Universitario en el portal de alumnos,

una vez aprobada la titulacion, se te indicara pasar a la Facultad a agendar
tu ceremonia.

12.Realiza la encuesta de egresado, la cual encontraras en este link:

https://docs.google.com/forms/d/1QvOv46m5vN KfVZKY5WhBYAVRFNVOSo0fM

ww2CdRb1Jc/viewform

Toma una captura de pantalla de “tu encuesta ha sido enviada”

13.Pasa a Coordinacion de Seguimiento Egresados, con tu captura de

pantalla en original y un acuse, para que tomen tus datos y te sellen el
documento.

14.Pasa con tu encuesta sellada a ventanilla de Titulaciones (planta alta de

Direccion) para agendar tu ceremonia de Titulacién.

15.Tres meses después, aproximadamente, regresa a Mesa de

Profesiones por tu titulo.

CEREMONIAS DE TITULACION !

Las ceremonias y examenes de titulacion son actos académicos solemnes, por
lo que el sustentante, los integrantes del Sinodo y el publico asistente, deberan
cumplir las siguientes formalidades:

1.
2.
3.

Los actos académicos seran publicos.

Se celebrara en el lugar asignado por la Direccion.

El Presidente del Sinodo dirigira la ceremonia, correspondiéndole también
realizar la toma de protesta.



4. Para el 6ptimo desarrollo de las ceremonias, los sinodales, sustentantes y
asistentes, se sujetaran a las condiciones de logistica establecidas en los
lineamientos de organizacion de eventos académicos de la Facultad de
Derecho.

5. El atuendo del Sinodo, del sustentante y del publico en general, debe ser
formal.

6. En caso de examen, el sustentante debera comparecer el dia de la
ceremonia con el material de apoyo necesario.

7. Sipasados quince minutos de la hora fijada para el acto académico, no se
rednen cuando menos tres sinodales o estando reunido el sinodo no se
presenta el sustentante, éste sera suspendido.

8. En caso de presentarse los supuestos establecidos en la fraccion anterior,
los sinodales asistentes, deberan levantar un acta e informar a la Direccion
de la Facultad.

9. Sila suspension de la ceremonia de titulacion, deriva de la inasistencia de
sinodales; el pasante dirigira un escrito al Director de la Facultad de
Derecho, solicitando nueva fecha de titulacion.

10. Si la suspension de la ceremonia de titulacion es responsabilidad del
Pasante, debera justificar su inasistencia, a fin de que sea valorada y se
determine si se fija nueva fecha de titulacion o se reenvia la
documentacién a Servicios Escolares, supuesto en el cual, el Pasante
tendra que reiniciar su tramite.

El Presidente del Sinodo, tendra facultades para conservar el orden durante la
ceremonia, por lo que podra amonestar de manera publica y en su caso expulsar
a quien perturbe el acto.

Las ceremonias de titulacion seran colectivas, a excepcion de aquellas en las que
deba desarrollarse un examen.
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ANEXO 1.
PROTOCOLO DE INVESTIGACION
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

FACULTAD DE DERECHO

DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADOQ

I.  DATOS GENERALES.

e Nombre del alumno tesista responsable

¢ Nombre de los Directores de Tesis, tanto temdtico como metodologico.
* El Director Tematico lo designa el alumno tesista de entre los Profesores de la Facultad.
*El Director Metodologico lo designa la Division de Investigacion y Posgrado.

e Titulo del Proyecto (lo mas concreto posible)

e Centro o lugar donde se realiza la investigacion

e Domicilio y telé¢fono del alumno tesista

e Horario de trabajo

e Duracion aproximada

1. DESCRIPCION DEL PROBLEMA.

Consiste en identificar los fenomenos, hechos o situaciones que puestos en relacion presentan incongruencia, obstaculos,
desconocimiento o discrepancia y que constituyen el objeto de estudio.

III. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION.

Consiste en describir la evolucion historica del conocimiento acerca del fenémeno o hecho a investi gar y la exposicion de
motivos o razones para su investigacion.

Consiste en el planteamiento de:

e La Perspectiva desde donde se realizara el estudio (Modelo Tedrico Bésico).

e Los elementos del tema que se consideran mads significativos (variable con las cuales va a interactuar el investigador).

e Los objetivos expresan las situaciones que se esperan resolver con la investigacion.

e Las hipotesis se refieren a la elaboracion de posibles explicaciones o soluciones a los problemas planteados.

VI. METODOLOGIA.

° Metodos v técnicas a utilizar y pasos a seguir para el logro de los objetivos (camino para sistematizar la investigacion).
VII  PLAN DE TRABAJO O RUTA CRITICA Y CRONOGRAMA.

e indice Capitular, lo mas completo posible.

° Periodo de tiempo (cronograma) que abarca la investigacion, debidamente distribuido.



Ejemplo

Metodologia pasos a seguir Periodo que abarca

Recopilacion de Informacion En | Feb Mar Abr

Elaboracion de Texto Final

La informacién proporcionada en este punto se considera de caracter provisional.
VIII.  POSIBLES APLICACIONES Y USOS DEL PROYECTO

A quien sirve, por quéy para qué.

IX. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

e Relacion de libros

e  Revistas

e  Conferencias

e Entrevistas, etc.

A consultar para la claboracion del trabajo.

LINEAMIENTOS

Todo el documento debe ser elaborado, considerando los siguientes lineamientos:
e Hoja Blanca tamaiio carta

e Margenes superior, izquierdo ¢ inferior de tres centimetros, derecho de cuatro centimetros.
e Letra Arial, Universe, Courier o Times New Roman en tamafio niimero 12

e A doble espacio

TRAMITE

e Una vez concluido el Protocolo se presenta por duplicado ante el H. Consejo Académico de la Facultad, para su aprobacion
definitiva, acompaiiado de la carta de aceptacion de su director de tesis.

e Sellena formato de Registro de Tesis y se otorga el nimero de registro.

Este formato de Protocolo fue aprobado por el H. Consejo Académico de la Facultad de Derecho en su sesion ordinaria de
fecha 26 de Mayo de 1998.



ANEXO 2.
DOCUMENTACION ANEXA A PETICION DE CONSEJO ACADEMICO

Por promedio: cardex o copia del certificado profesional.

Por Estudios de Posgrado: Anexar cardex o copia del certificado
profesional de Licenciatura, constancia de créditos de Posgrado expedida
por servicios de la U.A.Q. y copia de carta de no adeudo de Finanzas.

Diplomado: cardex o copia del certificado profesional de Licenciatura,
copia de la constancia que les den al concluir el diplomado, copia del
recibo de pago del diplomado, copia de oficio de aprobacion de tesina y si
realizaron examen, copia del oficio con resultado aprobatorio.

Tesis individual o colectiva (interdisciplinaria), Guia de Maestro,
Servicio a la Comunidad: cardex o copia del certificado profesional de
Licenciatura, protocolo, carta de aceptacion de sus directores, tematico y
metodoldgico y si es Servicio a la comunidad anexar también oficio
expedido por la institucion en la que se hizo el servicio. Y entregar el
formato F-6213 en la Direccién General de Bibliotecas, en la seccién de
recepcion de tesis, (solo para el caso de tesis), posteriormente entregar a
la Sria. Académica de la Facultad con el resto de los requisitos para emitir
la carta de Liberacion, formato con el sello de recibido y el numero de
citacién de la Biblioteca Central. (Las opciones de memoria de servicio a
la comunidad, Elaboracion de libros de texto, Trabajo de Investigacién
Manual de Practicas y Guia del Maestro, los sinodales deberan ser
unicamente maestros de la U.A.Q.)

Por Ceneval: cardex o copia del certificado profesional, comprobante del
resultado sobresaliente o satisfactoria o de las areas con calificacion con
fecha del examen emitida por el Ceneval (el examen debe realizarse en
la Facultad), haber concluido la carrera en 9 semestres con promedio
minimo de 8, no tener NA, presentar el examen dentro del afio inmediato
al egreso y solicitar autorizacién de opcion a titulacion.

Examen Sobre Areas del conocimiento: cardex o copia del certificado
profesional de Licenciatura, y sefialar en qué materias pide ser examinado,
ya que se tenga la respuesta de Consejo Académico debes solicitar tu
recibo de pago en la Coordinacién de Control Escolar de Facultad y
realizar dicho pago en el Banco que se indique.



