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ORTOGRAFIA Y REDACCION

PRESENTACION

La Facultad de Derecho de la Universidad Autbnoma de Querétaro es una institucion
publica que busca mediante “la verdad y el honor” la configuracion de un proceso de
enseflanza y aprendizaje, donde el estudiante pueda realizar un analisis critico de la
realidad social donde se desarrolla, contribuyendo con ello al quehacer cientifico
instrumentado por medio de la reflexion y la comprension histérica, encaminado siempre
al beneficio de la sociedad. Lo anterior derivado de las diferentes problematicas que hoy
enfrentan los procesos de ensefianza y aprendizaje, toda vez que los altos indices
demograficos estudiantiles interfieren dentro de dicho proceso, aunado a ello, resulta
necesario dotar de soluciones inmediatas por medio de los postulados de competencias y
el empleo de los diferentes Métodos de Ensefianza del Derecho asi como de las
Técnicas de la Ensefianza del Derecho.

OBJETIVO GENERAL.
Contribuir a la formacion del pensamiento critico de los aspirantes a ingresar al programa
de licenciatura en derecho, introduciéndolos a través de una serie de instrumentos y

mecanismos necesarios para manejar el lenguaje oral y escrito de las ciencias juridicas.

OBJETIVO ESPECIFICO. Conocer y aprender los principales mecanismos y elementos
de la expresion oral y escrita del discurso juridico para la formacion de individuos



preparados para entender y forjar las soluciones necesarias del fendmeno juridico y de su
expresion en la realidad social.

RESUMEN DE CONTENIDO. Conceptos fundamentales sobre las reglas del lenguaje y
su manifestacion en la forma oral y escrita. Como son el lenguaje juridico, lectura para
pensar mejor, ortografia y gramatica juridica, redaccion de documentos juridicos.

METODO. Se sugiere al docente para los elementos tedricos, emplear en el proceso de
aprendizaje el uso de lecturas, apoyandose de exposiciones magistrales en las que se
recomienda fomentar en la participacion activa de los aspirantes para lograr una
integracion de los conocimientos en su formacion.

EVALUACION DEL APRENDIZAJE. Se pondra atencién en instrumentos de evaluacion
gue den cuenta del dominio de los contenidos de la asignatura, en tal virtud, se sugiere
para los grupos pequefios pedir a los estudiantes la elaboracion de una carpeta de
evidencias, mapas mentales, mapas conceptuales, ensayos, ejercicios redaccién que
permitiran contribuir a la formacién de habilidades y competencias de la asignatura y por
ende a acreditar la actividad académica. El maestro puede optar por realizar examenes
de manera oral y escrita.
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ELEMENTOS DE ORTOGRAFIA Y GRAMATICA JURIDICA

1. NOCIONES PRELIMINARES

a) Ortografia

b) Definicion

c) La ortografia como aspecto clave en la estandarizacién de una lengua
d) La ortografia aplicada a la redaccion de documentos juridicos

e) Gramatica

f) Definiciéon

g) La gramatica como herramienta del abogado: las palabras

2. ORTOGRAFIA Y GRAMATICA EN LOS DOCUMENTOS JURIDICOS

a) Consideraciones preliminares

b) Conectores légicos o ilativos

c) Definicion

d) Principales conectores logicos
1. Copulativos

Disyuntivos

Adversativos

Equivalentes o reiterativos

Causales-consecutivos

Concesivos
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7. Comparativos

8. Condicionales

9. Secuenciales

10. Aditivos

Uso de las letras mayusculas

1. Consideraciones preliminares

2. Reglas generales para el uso de las letras mayusculas
3. Otros criterios adicionales

La puntuacion

1. Generalidades

2. Los signos de puntuacion

3. Definicién

Uso correcto de los signos de puntuacion
La coma (,)

El punto y coma (;)

Los dos puntos (:)

Las comillas ()

Los paréntesis ()

El guién (-)

Las dos rayas (— —)

El punto (.)
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2.1 LEER BIEN PARA PENSAR MEJOR

Lectura como herramienta para construir conocimientos
Niveles de lectura
Local
Global
Elaborativa
Critica
Alfabetizacion académica
El lenguaje y la argumentacién en el campo del derecho

Después de la lectura critica qué... Evaluacion de las estrategias de comprension

lectora.

2.2LA REDACCION: SU IMPORTANCIA EN EL MUNDO DEL

DERECHO

a) Concepto del término redaccién

b) La Redaccion Juridica

c) Consideraciones generales

d) Saber redactar: un problema de siempre
e) Eficacia de la redaccion



f) Recomendaciones generales para una Optima redaccion
g) Despierte el interés de su interlocutor

h) Refiérase siempre a hechos concretos y creibles

i) Use el lenguaje apropiado

J) Mantenga siempre el orden de informacidn en sus escritos

2.3EL LENGUAJE JURIDICO

a) Definicion

b) Funciones del lenguaje juridico: su necesidad de mostrarse
Comprensible.

c) Finalidad del lenguaje juridico: la persuasién

d) Ellenguaje juridico y su clasificacion: Doctrinal, Legal y Jurisprudencial

e) Consideraciones generales

f) Tecnicismos en el lenguaje juridico

g) Tipos de lenguaje juridico

h) Lenguaje Doctrinal

i) Lenguaje Legal

j) Lenguaje Jurisprudencial

k) Anomalias en el lenguaje juridico

[) Redaccion descuidada

m) Redaccién complicada

n) Redaccion confusa

0) Redaccion pretenciosa
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LA NARRACION YSU APLICACION ALOS DOCUMENTOSJURIDICOS.

2.1LA NARRACION: CONCEPTO Y ESTRUCTURA

a) Definiciéon
b) Estructura

2.2NARRATIVA FORENSE

a) Definicion

b) El texto en la narrativa forense

c) Propiedades del texto forense: Adecuacion, cohesidon, coherencia,gramatica,
presentacion y estilistica.

d) El parrafo

e) Definicion

f) Clases de parrafo: Descriptivo, informativo y argumentativo

1. Parrafo descriptivo



2.
3.
4.

Parrafo informativo
Parrafo argumentativo
Consideraciones finales

2.3USOINCORRECTODE ALGUNOSVOCABLOS ENEL LENGUAJEJURIDICO

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

.a) ANALISIS DE LOS VOCABLOS JURIDICOS MAS COMUNES

. Arcaismos

Fojas
Vocablos a los que la costumbre les ha asignado un significado

. Erréneo

A-quo
Atendiendo
Coactar
Estipular
Glosado

10. Irrogar

11. Aperturar

12. Articulado
13.Considerando

14. Inconducta

15. La incoada
16.Peticionante
17.Vengo en interponer

2.4FUNDAMENTOSBASICOS PARAREDACTARDOCUMENTOSJURIDICOS

a)
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EL DOCUMENTO JURIDICO

Definicion

Naturaleza, elementos y caracteristicas

Principales obijetivos linguisticos de los documentos juridicos
Prescribir

Decidir

Informar

Solicitar

Registrar

COMO REDACTAR ALGUNOS TIPOS DE DOCUMENTOSJURIDICOS

Consideraciones generales

Principios generales para redactar algunos tipos de documentosJuridicos
Documentos en el ambito civil, fiscal, administrativo

Demanda

Definicion
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2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

6. Base legal para elaborar el escrito

7. Petitorio

8. Fundamentos de hecho y de derecho
9. Monto del petitorio

10. La via procesal

11.Los medios preparatorios

12.Bases legales para escritos
13.Estructura de la redaccion.

Encabezado

Persona a quien se dirige
Fundamentos normativos
Solicitud, pretension.
Fechay firma

Juramento de mancuadra
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